
 

 

  

 

User Manual 
Ditujukan untuk : Perusahaan 

Dinas Tenaga Kerja, Transmigrasi dan Energi Provinsi DKI 
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Sebelum memasuki halaman utama, Anda diharuskan melakukan login terlebih dahulu. Untuk 
melakukannya, ikuti langkah berikut : 

• Buka aplikasi browser yang ada pada komputer anda Contohnya : Firefox, Internet 
Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll. 

• Ketikkan alamat url https://dinar-dtktejakarta.id/ pada addressbox. 

 

Gambar 1. Halaman utama situs resmi 

 

• Lalu pilih tombol Pendaftaran yang tertera pada halaman utama atau dipojok kanan bawah 
layar, untuk masuk ke dalam form registrasi.  
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Gambar 2. Registrasi Form 

 

• Lalu lengkapi form regitrasi yang sudah disediakan dan klik Register. Untuk password wajib di 
isi minimal 8 karakter. 

• Setelah lengkap anda akan diarahkan ke halaman isi profil perusahaan. 
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Gambar 3. Contoh Form Profil perusahaan 

 

• Silahkan dilengkapi profil perusahaan anda sampai selesai, lalu kilik Simpan pada bagian akhir 
pengisian profil perusahaan. 

• Setelah tersimpan data profil perusahaan anda dapat di edit jika ada pembaharuan data di 
kemudian hari. Dengan cara klik tombol  Edit Profil. 
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Gambar 4. Data profil perusahaan 

• Selanjutnya silahkan anda melakukan assessment secara mandiri dengan cara, klik menu 
Assessment Norma pada bagian menu diatas. 

• Lalu silahkan anda pilih dengan cara klik Norma Kerja. 
 

 

Gambar 5. Menu Norma Kerja 
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• Setelah diklik menu Norma Kerja, anda akan masuk ke halaman Assessment untuk selanjutnya 

anda isi sampai selesai. 
• Setelah anda selesai mengisi Norma Kerja, selanjutnya anda dapat menigisi Norma K3 dengan 

cara klik Assessment Norma, lalu pilih dan klik Norma K3.  
 

 

Gambar 6. Menu Assessment Norma K3 

• Setelah anda selesai mengisi Norma Kerja dan Norma K3, anda dapat melihat hasilnya pada 
bagian Menu Hasil Assessment.  

• Silahkan anda klik Menu Hasil Assessment lalu anda silahkan pilih dan Klik Preview 
Assessment. 
 

 

Gambar 7. Menu hasil Assessment Norma Kerja dan Norma K3 
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Gambar 8. Halaman Hasil Norma Kerja 

 

Gambar 9. Halaman Hasil Norma K3 

Demikian cara penggunaan aplikasi Dinar Suku Dinas Tenaga Kerja, Transmigrasi dan Energi Kota 
Administrasi Jakarta Utara. 


