|JAYA RAYA|

User Manual

Ditujukan untuk : Perusahaan

Dinas Tenaga Kerja, Transmigrasi dan Energi Provinsi DKI
Jakarta.




Sebelum memasuki halaman utama, Anda diharuskan melakukan login terlebih dahulu. Untuk
melakukannya, ikuti langkah berikut :

e Buka aplikasi browser yang ada pada komputer anda Contohnya : Firefox, Internet
Explorer, Opera, Google Chrome, Safari, dll.
e Ketikkan alamat url https://dinar-dtktejakarta.id/ pada addressbox.

DINAR DTKTE JAKARTA
Data da

Log in dengan menggunakan akun anda!

Email

Password

Remember me 2 Anda belum daftar akun ?

@ Lupa password? LOG IN -—

Gambar 1. Halaman utama situs resmi

e Lalu pilih tombol Pendaftaran yang tertera pada halaman utama atau dipojok kanan bawah
layar, untuk masuk ke dalam form registrasi.

DINAS TENAGA KERJA, TRANSMIGRASI DAN ENERGI PROVINSI DKI
JAKARTA.



Silahkan daftarkan akun anda!

Nama Lengkap Penanggung Jawab

Nama Perusahaan

ntoh : INDONESIA MAJU

NIB Perusahaan

Email Aktif

Password

Confirm Password

Already registered?

Gambar 2. Registrasi Form

e Lalulengkapi form regitrasi yang sudah disediakan dan klik Register. Untuk password wajib di
isi minimal 8 karakter.
e Setelah lengkap anda akan diarahkan ke halaman isi profil perusahaan.

DINAS TENAGA KERJA, TRANSMIGRASI DAN ENERGI PROVINSI DKI
JAKARTA.
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Profil Perusahaan Assessment Norma -~ Hasil Assessment

Profil Perusahaan

© icentitas Perusa.. © erizinan/ Legali.. © stotus Perusaho...
Nama Lengkap Perusahaan: * Email Perusahaan: *
ZHI SHENG INDONESIA vivocommunicationindo@gmail.com

NoTelp: *

Pusat - +62 2150-1101-15
Alamat Kantor: *
GOLD COAST OFFICE TOWER LIBERTY, LANTAI 23 WHOLE FLOOR, JALAN PANTAI INDAH KAP  Jakarta Barat -
Koordinat Lokasi Perusahaan: * Jumlah Pekerja *
-6.173782276436323,106.80867433547975 100

Q Lihat Peta

Usaha Menengah - Aset lebih dari 500 Juta sampai 10 Miliar dan Omset lebih dari 2,5 Miliar san

ama PIC: * No. Telp PIC: *

Arya +621234-56 -

Gambar 3. Contoh Form Profil perusahaan

e Silahkan dilengkapi profil perusahaan anda sampai selesai, lalu kilik Simpan pada bagian akhir
pengisian profil perusahaan.

e Setelah tersimpan data profil perusahaan anda dapat di edit jika ada pembaharuan data di
kemudian hari. Dengan cara klik tombol Edit Profil.

DINAS TENAGA KERJA, TRANSMIGRASI DAN ENERGI PROVINSI DKI
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DINAR DTKTE Nama Perusahaan o bu @

e f o
Profil Norma~  Hasil
Identitas Perusahaan Perizinan / Legalitas Status Perusahaan
NIB 1257000320715 Jenis Usaha -Perdagangan Besar Peralatan Telekomunikasi Status Kepemilikan Swasta
Email Bentuk Status Perusahaan Pusat
vivocommunicationindo@gmail.com PT
Perusahaan Perusahaan
Status Permodalan PMDN
Wilayah Jakarta Barat Nama Pemilik Emperor Talent Limited

Alamat (Kantor GOLD COAST OFFICE TOWER LIBERTY, LANTAI 23 SUITE A 21 FLOOR, ETON BUILDING 288 DES VOEUX O gz

Alamat Pemilik
Pusat) WHOLE FLOOR, JALAN PANTAI INDAH KAPUK amatremi ROAD CENTRAL HONGKONG

BOULEVARD

Nama Pengurus ~ Chen, Kejun

Jika lokasi perusahaan tidak sesuai, silahkan edit alamat pada profil
anda. Klik Di sini

@ 2150110115

Number 42/706, Zhongzhou Boulevard, -Zhungzhou

Alamat Pengurus
9U™S " City, Henan Province, China

Status
Belum Assessment

Assessment

Nomor Akta 50
Terakhi .
craee 07 Agustus 2024 06:00:28 Pendirian
Update

Tanggal Terakhir
Jumiah Cabang 0 Pl 21 Agustus 2018
NoTelp/ Tanggal Pend

ggal Pendirian

Mot Cobong 13 oy 21 Agustus 2018

Jumiah Pekerja 100

Kriteria Usaha ~ Usaha Menengah - Aset lebih dari 500 Juta sampai 10
Miliar dan Omset lebih dari 2,5 Miliar sampai 50 miliar

INAR DTKTE Al rights re Design and Developed by DINAR DTKTE

Gambar 4. Data profil perusahaan

e Selanjutnya silahkan anda melakukan assessment secara mandiri dengan cara, klik menu
Assessment Norma pada bagian menu diatas.
e Lalusilahkan anda pilih dengan cara klik Norma Kerja.

DINAR DTKTE Nama Perusahaan a4 e

"
Profil Perusahaan Assessment Norma - Hasil Assessment

Norma Kerja
n an anda, silahkan isi terlebih dahulul x
Norma K3
Norma Kerja B Simpan Droft

€ NORMA WAJIB LAPOR KETENAGAKERJAAN

L \Wajib Lapor Ketenagakerjoan @ @ Ada O Tidak
(Segera Mengisi Waijib Lapor Ketenagakerjaan melalui website
(https:/iwaijiblapor.kemnaker.go.id)

2. Kader Norma @ Ada O Tidak
Identitas Kader Nama Lengkap
nama kader 08219381923

o NORMA WAKTU KERJA DAN WAKTU ISTIRAHAT
© NORMA PERLINDUNGAN UPAH

° NORMA HUBUNGAN KERJA

Gambar 5. Menu Norma Kerja
I ——

DINAS TENAGA KERJA, TRANSMIGRASI DAN ENERGI PROVINSI DKI
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e Setelah diklik menu Norma Kerja, anda akan masuk ke halaman Assessment untuk selanjutnya
anda isi sampai selesai.

e Setelah anda selesai mengisi Norma Kerja, selanjutnya anda dapat menigisi Norma K3 dengan
cara klik Assessment Norma, lalu pilih dan klik Norma K3.

7T DINAR DTKTE N B 4 @
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Profil Norma~  Hasil

Norma Kerja
n an anda, silahkan isi terlebih dahulul x
Norma K3
Norma K3 B Simpan Draft

© NORMA SARANA FASILITAS K3

1. Lembar Undang-Undang Nomor 1 Tahun 1970 tentang Keselamatan Kerja @ Ado O Tidak

Apakah telah dipasang pada tempat yang mudah dilihat dan dibaca oleh tenaga kerja? ® Yo O Tidak
2. Gambarfposter K3 O Ada QO Tidak

Apakah telah dipasang pada tempat yang mudah dilihat dan dibaca oleh tenaga kerja? O va O Tidak
3. Rambu-Rambu K3 O Ada O Tidak
4. Apakah telah terpasang tanda peringatan sesuai dengan sifat bahaya yang ada O Ada O Tidak
5. Sarana evakuasi tanggap darurat (Tanda Evakuasi / Tanda Rute Evakuasi, Titik Kumpul, Sarana Evakuasi lainnya) O Ada O Tidok
6. Daftar Alat Pelindung Diri yang tersedia O Ada QO Tidak

© NORMA K3 PESAWAT UAP

Gambar 6. Menu Assessment Norma K3

e Setelah anda selesai mengisi Norma Kerja dan Norma K3, anda dapat melihat hasilnya pada
bagian Menu Hasil Assessment.

e Silahkan anda klik Menu Hasil Assessment lalu anda silahkan pilih dan Klik Preview
Assessment.

7T DINAR DTKTE Nama Perusahaan O 4 @

L o

Profil Perusahaan Assessment Norma - Hasil Assessment

Hasil Assessment Dashboard > Hasil Assessment

Data Hasil Assessment

10 -
entries
# ~ Tanggal ¢ Status ¢ Norma Kerja ¢ NormaK3 C  Status Tindak Lanjut C NB ¢
o! 07 Agustus 2024 06:25:11 Preview Assessment Preview Assessment 1257000320715
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous | 1 | Next

Gambar 7. Menu hasil Assessment Norma Kerja dan Norma K3
_____________________________________________________________________________________________________________|

DINAS TENAGA KERJA, TRANSMIGRASI DAN ENERGI PROVINSI DKI
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Profil Perusahaan Assessment Norma~  Hasil Assessment

Norma Kerja

1. NORMA WA|IB LAPOR KETENAGAKERJAAN

1. Wajib Lapor Ketenagakerjaan Ada
2. |Kader Norma Ada
Identitas Kader

2. NORMA WAKTU KERJA DAN WAKTU ISTIRAHAT

1| Pengaturan Waktu Kerja di perusahaan Ada
vu. Waktu Kerja 8jom dalom sehari
. b. Waktu Kerja Shift (jika Ada) . Shift2

2. |Pengaturan Waktu Istirahat dan Cuti di perusahaan Ada

a. Istirahat antar jom kerja

b. Istirahat mingguan

c.Istirahat Panjang

d. Istirahat karena haid

e.Istirahat Karena Keguguran Kandungan

{. Istirahat sebelum dan sesudah melahirkan

Gambar 8. Halaman Hasil Norma Kerja

DINAR DTKTE Nama Perusahaan o L_f
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Profil Norma~  Hasil
Norma K3

1. NORMA SARANA FASILITAS K3

1 |Lembar Undang-Undang Nomor 1 Tahun 1970 tentang Keselamatan Kerja Ada

Apakah telah dipasang pada tempat yang mudah dilihat dan dibaca oleh tenaga kerja?

2. |Gambarfposter K3

Apakah telah dipasang pada tempat yang mudah dilihat dan dibaca oleh tenaga kerja?

3. Rambu-Rambu K3

4. | Apakah telah terpasang tanda peringatan sesuai dengan sifat bahaya yang ada

5. Sarana evakuasi tanggap darurat (Tanda Evakuasi / Tanda Rute Evakuasi, Titik Kumpul, Sarana Evakuasi lainnya)

6. Daftar Alat Pelindung Diri yang tersedia

2. NORMA K3 PESAWAT UAP

1. | Apakah Perusahaan menggunakan Objek K3 Pesawat Uap?
contoh : Boiler, Katel Uap, dil

Gambar 9. Halaman Hasil Norma K3

Demikian cara penggunaan aplikasi Dinar Suku Dinas Tenaga Kerja, Transmigrasi dan Energi Kota
Administrasi Jakarta Utara.

DINAS TENAGA KERJA, TRANSMIGRASI DAN ENERGI PROVINSI DKI
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